
Aplicación CONVOCA
Guía para solicitantes

Contratos predoctorales asociados a centros de excelencia Severo 
Ochoa y María de Maeztu de las convocatorias CEX2023 y CEX2024



Accede a la plataforma CONVOCA

1. Dirígete a https://www.convocatorias.csic.es/convoca/

2. Si dispones de DNIe, certificado electrónico o Cl@ve, puedes 
entrar directamente en el enlace de la derecha

3. Si no tienes un certificado digital y ya realizaste el registro, puedes 
acceder desde el enlace de la izquierda con tu nombre de usuario y 
contraseña

4. Si es la primera vez que accedes, o si quieres recuperar datos 
anteriores, debes crear un nombre de usuario y contraseña nuevos

https://www.convocatorias.csic.es/convoca/


Estructura de la aplicación

Zona de captura de datos

Zona de acciones de control

Menú de navegación



Datos personales

Algunos datos personales se 
rellenan automáticamente

Los campos marcados con 
un asterisco son obligatorios



Declaraciones responsables

Es necesario confirmar 
todas las declaraciones 
responsables para continuar



Datos del Máster

Datos de la titulación que da 
acceso al doctorado

- Licenciado, Arquitecto o 
Ingeniero

- Grado de más de 300 
créditos

- Máster oficial

- Título EEES al nivel EQF7

- Título no-EEES equivalente a 
Máster español (MECES3)



Datos del Grado

Datos de la titulación anterior al 
Máster, o de otra titulación del 
mismo nivel:

- Grado de 240 créditos

- Grado adicional, por el que 
no se accede al doctorado

- Titulación oficial distinta del 
Máster

Datos opcionales. Aportan 
información para la valoración 
de méritos



Documentos

Se debe crear un único archivo en 
formato .zip con todos los 
documentos

IMPORTANTE

- NO fusionar los documentos 
en un único archivo .pdf

- NO usar un formato distinto 
de .zip

- NO cerrar el .zip con 
contraseña

- El tamaño máximo del archivo 
es de 30 MB

- Revisar bien los documentos 
que se aportan. No se pueden 
añadir documentos después



Datos adicionales

Se debe elegir cómo se ha 
conocido esta convocatoria

Opcionalmente, se puede añadir 
información adicional aquí



Selección de la oferta

Hay que hacer clic aquí 
para iniciar la selección 
de las ofertas



Selección de la oferta

Campo de búsqueda

Ofertas disponibles La oferta se selecciona aquí



Selección de la oferta

La oferta seleccionada aparece aquí

Con este botón se puede 
eliminar la oferta y elegir 
una nueva



Envío de la solicitud

1       3          2         4

Pasos para enviar la solicitud:

1. Guardar la solicitud

2. Comprobar si se han 
rellenado todos los 
campos

3. Generar un borrador y 
comprobar los datos

4. Enviar la solicitud



Envío de la solicitud

Primera confirmación

Segunda confirmación



Solicitud definitiva

Pasos para realizar la solicitud 
definitiva:

1. Acceder al menú “solicitud 
firmada”

2. Hacer clic en “solicitud 
definitiva”

3. Firmar la solicitud

4. Subir la solicitud firmada

5. Hacer clic en “enviar 
definitivo”
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Envío de la solicitud definitiva

Para confirmar el envío de la 
solicitud definitiva hay que hacer 
clic en “Enviar definitivo”

IMPORTANTE

Si no se realiza este paso, no se 
enviará la solicitud definitiva y no 
se considerará presentada.


